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［目的
もくてき

］（大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

の教育
きょういく

の目的
もくてき

） 

1. 色々
いろいろ

な考
かんが

えの人
ひと

とも付
つ

き合
あ

える人
ひと

を育
そだ

てる。 

2. 自分
じ ぶ ん

に自信
じ し ん

をもち、卒業
そつぎょう

して自分
じ ぶ ん

で生活
せいかつ

できる人
ひと

を育
そだ

てる。 

3. 広
ひろ

くものごとを考
かんが

えることができる人
ひと

を育
そだ

てる。 

4. 学
まな

んだことを社会
しゃかい

生活
せいかつ

に役立
や く だ

てることができる人
ひと

を育
そだ

てる。 

 

［学年
がくねん

］（学年
がくねん

のはじめと終
お

わり） 

1. 学年
がくねん

の始
はじ

まりは、4月
がつ

1日
にち

 

2. 学年
がくねん

の終
お

わりは、3月
がつ

31日
にち

 

 

［休学
きゅうがく

/復学
ふくがく

］（学校
がっこう

を長
なが

く休
やす

むとき/長
なが

く休
やす

んだあとに登校
とうこう

するとき） 

１．病気
びょうき

などの理由
り ゆ う

で 2 か月
げつ

をこえて休
やす

む時
とき

は、病院
びょういん

の診断書
しんだんしょ

を出
だ

して、学
がく

院長
いんちょう

に認
みと

め

てもらう。 

 ２．長
なが

く休
やす

んだあとに、登校
とうこう

するときも、学
がく

院長
いんちょう

に認
みと

めてもらう。 

 

［退学
たいがく

］（学校
がっこう

をやめるとき） 

学校
がっこう

をやめるときは、決
き

められた紙
かみ

に、やめる理由
り ゆ う

を書
か

いて出
だ

し、学
がく

院長
いんちょう

に認
みと

めてもらう。 

ビザ変更
へんこう

が完
かん

了
りょう

した後
あと

、申請
しんせい

を行
おこな

う。 

 

［課程
か て い

修 了
しゅうりょう

の認定
にんてい

］（卒業
そつぎょう

（課程
か て い

修 了
しゅうりょう

）が認
みと

められるためには） 

１．学校
がっこう

が決
き

めた全
すべ

ての科目
か も く

を学修
がくしゅう

した学生
がくせい

は、学
がく

院長
いんちょう

から、課程
か て い

終 了
しゅうりょう

が認
みと

められる。 

２．決
き

められた学修
がくしゅう

内容
ないよう

を全
すべ

て学習
がくしゅう

した学生
がくせい

には、卒業
そつぎょう

証書
しょうしょ

がわたされる。 

 

［称号
しょうごう

の授与
じ ゅ よ

］（「専門士
せんもんし

」になる） 

決
き

められた学修
がくしゅう

がすべてできた学生
がくせい

には資格
し か く

が与
あた

えられる。 

１．観光
かんこう

ビジネス学科
が っ か

を卒業
そつぎょう

した学生
がくせい

は、「商業
しょうぎょう

実務
じ つ む

専門
せんもん

課程
か て い

」の専門士
せんもんし

となる。  

２．外国語
が い こ く ご

学科
が っ か

を卒業
そつぎょう

した学生
がくせい

は、「文化
ぶ ん か

・教養
きょうよう

専門
せんもん

課程
か て い

」の専門士
せんもんし

となる。 

 

［褒章
ほうしょう

］（学校
がっこう

から褒
ほ

められること） 

学修
がくしゅう

成績
せいせき

が良
よ

く、他
た

の学生
がくせい

の手本
て ほ ん

となる学生
がくせい

は、学校
がっこう

から褒
ほ

められる。 

 

Ⅰ．大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

のルール（一部
い ち ぶ

） 
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［懲戒
ちょうかい

］（罰
ばつ

をあたえられること） 

１．学校
がっこう

のきまりを守
まも

らなくて、悪
わる

いことをしたときは、罰
ばつ

があたえられる。 

２．下記
か き

の内容
ないよう

の罰
ばつ

がある 

① 学
がく

院長
いんちょう

から、ことばで注意
ちゅうい

される。（訓告
くんこく

） 

② 注意
ちゅうい

が書
か

かれた紙面
し め ん

を渡
わた

され注意
ちゅうい

される（訓告
くんこく

） 

③ 学校
がっこう

に来
き

てはいけない日
ひ

が何日
なんにち

かある（停学
ていがく

） 

④ 学校
がっこう

をやめさせられる（退学
たいがく

、除籍
じょせき

） 

３．下
した

のことをする学生
がくせい

は学校
がっこう

をやめさせられる 

（１）授 業 中
じゅぎょうちゅう

、他
た

の人
ひと

の学修
がくしゅう

をじゃまする、人
ひと

にしてはいけないことをする、悪
わる

いこ

とをする、など、先生
せんせい

が指導
し ど う

してもやめない学生
がくせい

 

（２）学力
がくりょく

が低
ひく

くて、学修
がくしゅう

する気
き

がない学生
がくせい

 

（３）学校
がっこう

がみとめない理由
り ゆ う

で、長
なが

い間
あいだ

学校
がっこう

に来
こ

ない学生
がくせい

 

（４）学校
がっこう

の規則
き そ く

を守
まも

らない学生
がくせい

、学修
がくしゅう

をしない学生
がくせい

。 

［除籍
じょせき

］（学校
がっこう

をやめさせられる） 

1. 納付
の う ふ

金
きん

（払
はら

わなければいけないお金
かね

）を払
はら

わず、学校
がっこう

から払
はら

うよう言
い

われても、払
はら

 

わない学生
がくせい

。 

2. 各学
かくがっ

期末
き ま つ

の試験中
しけんちゅう

に、「必
かなら

ず納入
のうにゅう

期日
き じ つ

までに支払
し は ら

うこと」と書
か

かれた文書
ぶんしょ

が学校
がっこう

 

から渡
わた

される。 

3. 支払
し は ら

わなければいけない日
ひ

から 2週間後
しゅうかんご

に支払
し は ら

われていない場合
ば あ い

は、除籍
じょせき

となる 

（学校
がっこう

をやめさせられる）。 

4. 学校
がっこう

から「あなたを退学
たいがく

とする」の書面
しょめん

をもらっても、退学
たいがく

しない学生
がくせい

は除籍
じょせき

とな 

る（本校
ほんこう

の学生
がくせい

ではなくなる）。 
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Ⅱ．学校
がっこう

の基本
き ほ ん

情報
じょうほう

 

 学
がっ

校名
こうめい

：大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

 

 場所
ば し ょ

：〒557-0025 大阪市
お お さ か し

西成区
に し な り く

長橋
ながはし

１丁目
ちょうめ

７番
ばん

２号
ごう

 

 電話
で ん わ

：06-6654-3607 

 

≪授業
じゅぎょう

時間
じ か ん

≫ 

 授業
じゅぎょう

時間
じ か ん

 

１時間目
じ か ん め

 ９：００～  ９：５０ 

２時間目
じ か ん め

 １０：００～１０：５０ 

３時間目
じ か ん め

 １１：００～１１：５０ 

４時間目
じ か ん め

 １２：００～１２：５０ 

昼休
ひるやす

み １２：５０～１３：４０ 

５時間目
じ か ん め

 １３：４０～１４：３０ 

６時間目
じ か ん め

 １４：４０～１５：３０ 

1. 授業
じゅぎょう

が始
はじ

まる時間
じ か ん

の 5分前
ふんまえ

には教室
きょうしつ

に入
はい

っていなければならない。 

2. 教室
きょうしつ

に入
はい

ったら、顔
かお

認証
にんしょう

する（カメラに顔
かお

を向
む

けること）。 

3. 携帯
けいたい

電話
で ん わ

は携帯
けいたい

ホルダーに入
い

れる。 
 

≪事務室
じ む し つ

（窓口
まどぐち

）の受付
うけつけ

時間
じ か ん

≫ 

1.受付
うけつけ

できる日
ひ

：平日
へいじつ

（月曜日
げ つ よ う び

から金曜日
き ん よ う び

まで）の午前
ご ぜ ん

８時
じ

３０分
ぷん

から午後
ご ご

５時
じ

まで。 

2.受付
うけつけ

できない日
ひ

：土日
ど に ち

、祝日
しゅくじつ

、お盆
ぼん

期間
き か ん

、年末
ねんまつ

年始
ね ん し

など学校
がっこう

が休
やす

みの日
ひ
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Ⅲ．学修
がくしゅう

成績
せいせき

評価
ひょうか

、単位
た ん い

修得
しゅうとく

と卒業
そつぎょう

までの履修
りしゅう

 

Ａ．単位
た ん い

認定
にんてい

と卒業
そつぎょう

認定
にんてい

 

１．履修
り し ゅ う

（決
き

められた学修
がくしゅう

内容
ないよう

）と単位
た ん い

について 

 下記
か き

の内容
ないよう

を学修
がくしゅう

する 

 1)必修
ひっしゅう

科目
か も く

：必
かなら

ず受
う

けなければいけない授業
じゅぎょう

 

 2)選択
せんたく

科目
か も く

：自分
じ ぶ ん

が選
えら

んで受
う

ける授業
じゅぎょう

 

(1)単位
た ん い

と単位
た ん い

の認定
にんてい

 

① 単位
た ん い

とは：受
う

ける授業
じゅぎょう

の時間
じ か ん

（回数
かいすう

）で決
き

められた数字
す う じ

のこと 

※授業
じゅぎょう

の 1時間
じ か ん

＝50分
ぷん

 

② 1)専門
せんもん

科目
か も く

は１７回
かい

の授業
じゅぎょう

で１単位
た ん い

となる。 

2)教養
きょうよう

科目
か も く

は 34回
かい

の授業
じゅぎょう

で 1単位
た ん い

となる。 

3)語学
ご が く

科目
か も く

は 34回
かい

の授業
じゅぎょう

で 1単位
た ん い

となる。 

4)実習
じっしゅう

は 34回
かい

の授業
じゅぎょう

で 1単位
た ん い

となる。 

5)総合
そうごう

英語
え い ご

は 34回
かい

の授業
じゅぎょう

で１単位
た ん い

となる。 

  ③ 1)６７％以上
いじょう

出席
しゅっせき

した科目
か も く

は、学
がっ

期末
き ま つ

試験
し け ん

を受
う

けられる。 

2)学
がっ

期末
き ま つ

試験
し け ん

の点数
てんすう

と平常点
へいじょうてん

（授 業 中
じゅぎょうちゅう

の態度
た い ど

や授業外
じゅぎょうがい

の態度
た い ど

）の合計
ごうけい

で、単位
た ん い

  

が認
みと

められるか決
き

まる。 

3)補講
ほ こ う

（いつもの授業
じゅぎょう

とは別
べつ

に、お金
かね

を払
はら

って受
う

ける授業
じゅぎょう

）またはレポートの提出
ていしゅつ

で、単位
た ん い

を認
みと

めることがある。 

4)出席率
しゅっせきりつ

が６７％ない場合
ば あ い

は、F評価
ひょうか

となり、単位
た ん い

はもらえない。 

④ 単位
た ん い

がもらえるか、もらえないかは、学
がっ

期末
き ま つ

に決
き

まる。 

⑤ 1)入学前
にゅうがくまえ

でも入学後
にゅうがくご

でも、資格
し か く

を取
と

れば単位
た ん い

がもらえることがある。 

2)「取得
しゅとく

資格
し か く

単位
た ん い

認定
にんてい

申請書
しんせいしょ

」と合格
ごうかく

通知書
つうちしょ

のコピーを担任
たんにん

に提出
ていしゅつ

する。 

  3)2月
がつ

の第
だい

3金曜日
きんようび

までに、提出
ていしゅつ

する。 

⑥ 1)インターンシップを行
おこな

い、レポートを出
だ

すと、単位
た ん い

がもらえる。 

2)インターンシップの日数
にっすう

によって単位数
たんいすう

はちがう。 

3)インターンシップを途中
とちゅう

でやめたり、レポートを出
だ

さなければ単位
た ん い

はもらえない。

また、罰
ばつ

が与
あた

えられる。 
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２． 卒業
そつぎょう

するための単位
た ん い

数
すう

 
 

① 共通
きょうつう

科目
か も く

、コース別
べつ

科目
か も く

、選択
せんたく

科目
か も く

を合計
ごうけい

した単位数
たんいすう

が必要
ひつよう

 

② 観光
かんこう

ホスピタリティコースは７６単位
た ん い

以上
いじょう

必要
ひつよう

 

③ グローバルビジネスコースは７６単位
た ん い

以上
いじょう

必要
ひつよう

 

④ 通訳
つうやく

翻訳
ほんやく

コースは 68単位
た ん い

以上
いじょう

必要
ひつよう

 

※共 通
きょうつう

科目
かもく

やコース別
べつ

科目
かもく

の単位
たんい

が少
すく

ない場合
ばあい

は、選択
せんたく

科目
かもく

の単位
たんい

を充
あ

てることができる。 
 

学科
が っ か

 コース 科目
か も く

区分
く ぶ ん

 履修
りしゅう

単位
た ん い

 合計
ごうけい

 卒業
そつぎょう

必要
ひつよう

単位
た ん い

 

観光
かんこう

ビジネス学科
が っ か

 

観光
かんこう

ホスピタリティコース 

共通
きょうつう

科目
か も く

 6 

76～80 76以上
いじょう

 
コ ー ス 別

べつ

科目
か も く

 

62 

選択
せんたく

科目
か も く

 8～12 

グローバルビジネスコース 

共通
きょうつう

科目
か も く

 6 

76～80 76以上
いじょう

 
コ ー ス 別

べつ

科目
か も く

 

63 

選択
せんたく

科目
か も く

 8～12 

外国語
が い こ く ご

学科
が っ か

 通訳
つうやく

翻訳
ほんやく

コース 

共通
きょうつう

科目
か も く

 6 

68～72 68以上
いじょう

 
コ ー ス 別

べつ

科目
か も く

 

56 

選択
せんたく

科目
か も く

 6～10 
 

＊単位
た ん い

の取
と

りかたの例
れい

：インターンシップや、資格
し か く

をとって認
みと

められた単位
た ん い

も含
ふく

んでいる。 
 

 1年
ねん

前期
ぜ ん き

 1年
ねん

後期
こ う き

 2年
ねん

前期
ぜ ん き

 2年
ねん

後期
こ う き

 合計
ごうけい

 

観光
かんこう

ホスピタリティコース 19 20 16 21 76 

グローバルビジネスコース 18 20 18 21 77 

通訳
つうやく

翻訳
ほんやく

コース 16 18 17 17 68 

 

３. 2年生
ねんせい

になること、補講
ほ こ う

（特別
とくべつ

に行う授業
じゅぎょう

） 

① 1年生
ねんせい

のときの単位数
たんいすう

に関係
かんけい

なく 2年生
ねんせい

になれる。 

② 単位
た ん い

が取
と

れなかった科目
か も く

は、補講
ほ こ う

で単位
た ん い

を取
と

ることができる。 

・出席率
しゅっせきりつ

が 67%ない場合
ば あ い

は、補講
ほ こ う

は受
う

けられず、F評価
ひょうか

となり単位
た ん い

はもらえない。 

③ 1年生
ねんせい

のときも 2年生
ねんせい

のときも、補講
ほ こ う

でもらえる単位
た ん い

は 1年間
ねんかん

で１０単位
た ん い

まで。 

※1年
ねん

次
じ

の単位
た ん い

不足分
ふ そ く ぶ ん

の補講
ほ こ う

は 2年次
ね ん じ

での補講
ほ こ う

で補
おぎな

うことはできない。 

④ 1年生
ねんせい

での単位
た ん い

が少
すく

ない場合
ば あ い

は、2
２

年生
ねんせい

では卒業
そつぎょう

できるよう選択
せんたく

科目
か も く

を多
おお

くとる。 

⑤ 補講
ほ こ う

を受
う

けて単位
た ん い

をとった科目
か も く

は「P（認定
にんてい

）」となる。 
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⑥ 補講
ほ こ う

の費用
ひ よ う

は、１単位
た ん い

につき 5,000円
えん

である。 

 

４． 科目
か も く

の選
えら

び方
かた

 

① 選
えら

べる科目
か も く

の単位数
たんいすう

は下
した

の表
ひょう

の通
とお

り 
 

 1年
ねん

 2年
ねん

 合計
ごうけい

 

観光
かんこう

ホスピタリティコース 4～6（単位
た ん い

） 4～6（単位
た ん い

） 8～12（単位
た ん い

） 

グローバルビジネスコース 4～6（単位
た ん い

） 4～6（単位
た ん い

） 8～12（単位
た ん い

） 

通訳
つうやく

翻訳
ほんやく

コース 3～5（単位
た ん い

） 3～5（単位
た ん い

） 6～10（単位
た ん い

） 

 

② 科目
か も く

を選
えら

ぶときは、授業
じゅぎょう

時間割表
じかんわりひょう

をよく見
み

て選
えら

ぶこと。 

・単位
た ん い

をもらっている科目
か も く

と同
おな

じ科目
か も く

は選
えら

べない。 

③ １単位
た ん い

の授業
じゅぎょう

時間
じ か ん

は、下記
か き

の通
とお

り 

・専門
せんもん

科目
か も く

：17時間
じ か ん

 

・教養
きょうよう

科目
か も く

：34時間
じ か ん

 

・語学
ご が く

科目
か も く

：34時間
じ か ん

 

・実習
じっしゅう

科目
か も く

：34時間
じ か ん

 

・「総合
そうごう

英語
え い ご

」（通年
つうねん

）：34時間
じ か ん

 

 

５. 科目
か も く

の申
もう

し込
こ

み方
かた

 

① 選択
せんたく

科目
か も く

（選
えら

べる科目
か も く

）は、選
えら

んだ学生
がくせい

が多
おお

い科目
か も く

は、抽選
ちゅうせん

となり、希望
き ぼ う

がかなわな

い場合
ば あ い

がある。 

② 希望者
き ぼ う し ゃ

が 9名
めい

までの科目
か も く

は、授業
じゅぎょう

ができないこともある。 

③ 登録
とうろく

した科目
か も く

は、どんな理由
り ゆ う

があっても、科目
か も く

を変
か

えることはできない。 

 

６. 英語
え い ご

のクラスの決
き

め方
かた

 

3月
がつ

に英語
え い ご

のテストをします。その結果
け っ か

で英語
え い ご

のクラスが決
き

まります。 
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Ｂ．試験
し け ん

 

１．学
がっ

期末
き ま つ

試験
し け ん

 

  ① 前期末
ぜ ん き ま つ

と後
こう

期末
き ま つ

に定期
て い き

試験
し け ん

を行
おこな

う。 

② 絶対
ぜったい

に欠席
けっせき

してはいけない。 

③ 学校
がっこう

が認
みと

める理由
り ゆ う

でない欠席
けっせき

は、追試験
ついしけん

は行
おこな

わない。 
 

２．追試験
つ い し け ん

：受
う

けられなかった試験
し け ん

を別
べつ

の日
ひ

に受
う

ける。 

〇学校
がっこう

が認
みと

める理由
り ゆ う

で定期
て い き

試験
し け ん

を受
う

けられなかったときは、証明書
しょうめいしょ

を提出
ていしゅつ

し学
がく

院長
いんちょう

が認
みと

めれば、追試験
ついしけん

を受
う

けられる。 

※学校
がっこう

が認
みと

める理由
り ゆ う

：感染力
かんせんりょく

の強
つよ

い病気
びょうき

、両親
りょうしん

、兄弟
きょうだい

姉妹
し ま い

、祖父母
そ ふ ぼ

、おじ・おばの死
し

、

交通
こうつう

機関
き か ん

の遅延
ち え ん

、就職
しゅうしょく

活動
かつどう

や入試
にゅうし

など。 

 

３．再試験
さいしけん

：一度
い ち ど

受
う

けた試験
し け ん

が 59点
てん

以下
い か

の場合
ば あ い

、希望
き ぼ う

すれば、もう一
いち

度
ど

受
う

けられる。 

   ＊定期
て い き

試験
し け ん

が F評価
ひょうか

で、半期
は ん き

の出席率
しゅっせきりつ

が 67％以上
いじょう

あり、再試験
さいしけん

の願
ねが

いを出
だ

した学生
がくせい

は

再試験
さいしけん

が受
う

けられる。但
ただ

し、受験料
じゅけんりょう

がいる。 

  ＊学校
がっこう

が認
みと

める理由
り ゆ う

でなく、試験
し け ん

を休
やす

んだ場合
ば あ い

は再試験
さいしけん

は行
おこな

わない。 

  ＊試験
し け ん

の不正
ふ せ い

行為
こ う い

で０点
てん

となった場合
ば あ い

は、再試験
さいしけん

は受
う

けられない。補講
ほ こ う

は受
う

けられる。 

  ＊補講
ほ こ う

については、５ページに書
か

いてあります。 

 

４．成績
せ い せ き

について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 1.授業
じゅぎょう

態度
た い ど

、2.出席
しゅっせき

状 況
じょうきょう

、3.期末
き ま つ

試験
し け ん

の点数
てんすう

、1.～3.の合計点
ごうけいてん

で、成績
せいせき

が決
き

まる。 

  ＊F評価
ひょうか

は単位
た ん い

はもらえないが、再試験
さいしけん

で合格
ごうかく

すれば C評価
ひょうか

で単位
た ん い

がもらえる。 

点数
てんすう

 成績
せいせき

評価
ひょうか

 合否
ご う ひ

 

９０～１００点
てん

 S 

合格
ごうかく

 
８０～８９点

てん

 Ａ 

７０～７９点
てん

 Ｂ 

６０～６９点
てん

 Ｃ 

５９点
てん

以下
い か

 Ｆ 不合格
ふ ご う か く
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＜成績
せいせき

発表
はっぴょう

＞ 

②  前期
ぜ ん き

の成績
せいせき

は後期
こ う き

始
はじ

めに通知
つ う ち

される。 

③ １年間
ねんかん

の成績
せいせき

は、学年
がくねん

の終
お

わりに通知
つ う ち

される。 

 

C.資格
し か く

取得
しゅとく

による単位
た ん い

認定
にんてい

 

１．資格
し か く

取得
しゅとく

は就職
しゅうしょく

に有利
ゆ う り

 

  ① 資格
し か く

を持
も

っていると、会社
かいしゃ

は高
たか

い評価
ひょうか

をして、就 職
しゅうしょく

試験
し け ん

に合格
ごうかく

しやすい。 

② 入社
にゅうしゃ

してからも、給 料
きゅうりょう

が多
おお

くなるなど、メリットがある。 

 

２．目標
もくひょう

をもって学
まな

び続
つづ

けることができる(キャリアアップにつながる) 

 ・資格
し か く

を取
と

る決意
け つ い

をすれば、学修
がくしゅう

の目標
もくひょう

がはっきりし、就 職
しゅうしょく

してからも学
まな

びが習慣
しゅうかん

となる。 

◆単位
た ん い

が認
みと

められる資格
し か く

一覧
いちらん

 

＜語学
ご が く

系
けい

＞ 

検定名
けんていめい

 認定
にんてい

単位数
た ん い す う

 

日本語
に ほ ん ご

能力
のうりょく

試験
し け ん

 Ｎ１ ２単位
た ん い

 

日本語
に ほ ん ご

能力
のうりょく

試験
し け ん

 Ｎ２ １単位
た ん い

 

Ｊ．ＴＥＳＴ（準
じゅん

Ｂ級
きゅう

）以
い

上
じょう

 ２単位
た ん い

 

Ｊ．ＴＥＳＴ（Ｃ級
きゅう

） １単位
た ん い

 

中国語検定
ちゅうごくごけんてい

 ＨＳＫ ５級
きゅう

以上
いじょう

 ２単位
た ん い

 

中国語検定
ちゅうごくごけんてい

 ＨＳＫ ４級
きゅう

 １単位
た ん い

 

実用
じつよう

英語
え い ご

技能
ぎ の う

検定
けんてい

 準
じゅん

１級
きゅう

 ２単位
た ん い

 

実用
じつよう

英語
え い ご

技能
ぎ の う

検定
けんてい

 ２級
きゅう

 １単位
た ん い

 

ＴＯＥＩＣ Ｌ＆Ｒ スコア６００点
てん

以上
いじょう

 ２単位
た ん い

 

ＴＯＥＩＣ Ｌ＆Ｒ スコア４５０点
てん

以上
いじょう

 １単位
た ん い

 

観光
かんこう

英語
え い ご

検定
けんてい

 １級
きゅう

 ２単位
た ん い

 

観光
かんこう

英語
え い ご

検定
けんてい

 ２級
きゅう

 １単位
た ん い
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＜旅行
りょこう

・観光
かんこう

系
けい

＞ 

検定名
けんていめい

 認定
にんてい

単位数
た ん い す う

 

総合
そうごう

旅行
りょこう

業務
ぎょうむ

取扱
とりあつかい

管理者
か ん り し ゃ

  ２単位
た ん い

 

国内
こくない

旅行
りょこう

業務
ぎょうむ

取扱
とりあつかい

管理者
か ん り し ゃ

 １単位
た ん い

 

旅行
りょこう

地理
ち り

検定
けんてい

 日本
に ほ ん

中級
ちゅうきゅう

 ２単位
た ん い

 

旅行
りょこう

地理
ち り

検定
けんてい

 日本
に ほ ん

初級
しょきゅう

 １単位
た ん い

 

旅行
りょこう

地理
ち り

検定
けんてい

 世界
せ か い

中級
ちゅうきゅう

 ２単位
た ん い

 

旅行
りょこう

地理
ち り

検定
けんてい

 世界
せ か い

初級
しょきゅう

 １単位
た ん い

 

総合
そうごう

旅程
りょてい

管理
か ん り

主任者
しゅにんしゃ

 ２単位
た ん い

 

国内
こくない

旅程
りょてい

管理
か ん り

主任者
しゅにんしゃ

 １単位
た ん い

 

 

＜ビジネス系
けい

＞ 

検定名
けんていめい

 認定
にんてい

単位数
た ん い す う

 

ビジネス能力
のうりょく

検定
けんてい

 ２級
きゅう

以上
いじょう

 ２単位
た ん い

 

ビジネス能力
のうりょく

検定
けんてい

 ３級
きゅう

 １単位
た ん い

 

サービス接遇
せつぐう

検定
けんてい

 準
じゅん

１級
きゅう

 １単位
た ん い

 

秘書
ひ し ょ

技能
ぎ の う

検定
けんてい

 準
じゅん

１級
きゅう

以上
いじょう

 ２単位
た ん い

 

秘書
ひ し ょ

技能
ぎ の う

検定
けんてい

 ２級
きゅう

 １単位
た ん い

 

貿易
ぼうえき

実務
じ つ む

検定
けんてい

 Ｃ級
きゅう

 １単位
た ん い

 

通関士
つ う か ん し

 ２単位
た ん い

 

通訳
つうやく

案内士
あ ん な い し

 ２単位
た ん い

 

キータッチ２０００ １単位
た ん い

 

日商
にっしょう

ＰＣ検定
けんてい

（ベーシック） １単位
た ん い

 

その他
た

資格
し か く

（注１） １または２単位
た ん い

 

 

（注
ちゅう

）「その他
た

の資格
し か く

」の単位
た ん い

認定
にんてい

は、単位
た ん い

認定
にんてい

会議
か い ぎ

で決定
けってい

する。 

１．資格
し か く

を単位
た ん い

認定
にんてい

してもらう申請書
しんせいしょ

提出
ていしゅつ

について 



10 

 

① ２月
がつ

の第
だい

３金曜日
き ん よ う び

までに担任
たんにん

に提出
ていしゅつ

する。 

② 進級
しんきゅう

・卒業判
そつぎょうはん

定日
て い び

まで提出
ていしゅつ

を認
みと

める場合
ば あ い

がある。 

③ 合格
ごうかく

通知書
つ う ち し ょ

のコピーといっしょに提
てい

出
しゅつ

する。 

２．本校
ほんこう

入学前
にゅうがくまえ

や入学後
にゅうがくご

に取得
しゅとく

した資格
し か く

も対象
たいしょう

とする。 

３．同
おな

じ種類
しゅるい

の資格
し か く

は２年間
ねんかん

で上位
じょうい

の単位
た ん い

を年度
ね ん ど

末
まつ

に認定
にんてい

する。 

例
れい

：１年生
ねんせい

でＮ２を取得
しゅとく

し、２年生
ねんせい

でＮ１を取得
しゅとく

した場合
ば あ い

は２単位
た ん い

もらえる。 

４．履修
りしゅう

科目
か も く

の資格
し か く

単位
た ん い

は、２年間
ねんかん

で８単
たん

位
い

まで認
みと

める。資格
し か く

認定
にんてい

単位
た ん い

は選択
せんたく

科目
か も く

の単位
た ん い

と

なる。資格
し か く

取得
しゅとく

単位
た ん い

は年度
ね ん ど

末
まつ

に認定
にんてい

されるので、次
じ

年度
ね ん ど

の履修
りしゅう

登録
とうろく

する時
とき

に注意
ちゅうい

する。 

 

D.インターンシップ 

① ホテルや旅館
りょかん

など働
はたら

き方
かた

がどうなっているかを知
し

るために行
おこな

う。 

② 長
なが

い休
やす

みの期間
き か ん

（主
おも

に夏休
なつやす

み）に行
おこな

う。 

③ ２週間
しゅうかん

から 1 か月間
げっかん

行
おこな

う。 

④ 報告書
ほうこくしょ

を出
だ

すと、選択
せんたく

科目
か も く

として、1単位
た ん い

か２単位
た ん い

もらえる。 

⑤ 期間
き か ん

途中
とちゅう

で中止
ちゅうし

することはできない。 

 ⑥ 違反
い は ん

したらペナルティとなる。 

 １) 公欠
こうけつ

は認
みと

めない。欠席
けっせき

となる。 

 ２）学校
がっこう

紹介
しょうかい

の就 職
しゅうしょく

は希望
き ぼ う

しないとみなし、学校
がっこう

は就 職
しゅうしょく

支援
し え ん

をしない。 

   

Ⅳ．就職
しゅうしょく

活動
か つ ど う

と大学
だいがく

・大学院
だいがくいん

進学
し ん が く

 

就職
しゅうしょく

活動
かつどう

や進学
しんがく

活動
かつどう

は、何
なに

を学
まな

びたいか、何
なに

が自分
じ ぶ ん

に合
あ

っているか、をよく考
かんが

えて、 

しっかりと目標
もくひょう

をもって行動
こうどう

すること。 

A. 就職
しゅうしょく

活動
か つ ど う

 

１．就 職
しゅうしょく

活動
かつどう

のすすめ方
かた

 

(1)①学
がっ

校内
こうない

の掲示板
け い じ ば ん

やキャリアセンターからの情報
じょうほう

を活用
かつよう

する。 

②インターネットやハローワーク、外国人
がいこくじん

雇用
こ よ う

サービスセンター、合同
ごうどう

企業
きぎょう

 

説明会
せつめいかい

で、情報
じょうほう

収集
しゅうしゅう

を十分
じゅうぶん

行
おこな

う。 

③授業
じゅぎょう

時間外
じ か ん が い

にハローワークに行き、事前
じ ぜ ん

登録
とうろく

すること。 

(2)① 企業
きぎょう

に応募
お う ぼ

する場合
ば あ い

は、企業
きぎょう

の応募
お う ぼ

方法
ほうほう

に従
したが

うこと。 

②学校
がっこう

を通
とお

さない「自由
じ ゆ う

応募
お う ぼ

」も、「学校
がっこう

推薦
すいせん

」や「学校
がっこう

取
と

りまとめ」などの指定
し て い

が 

ある場合
ば あ い

は、その手順
てじゅん

に従
したが

うこと。 
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(3)履歴書
り れ き し ょ

は１枚
まい

１０円
えん

（１０枚
まい

セットは１００円
えん

）で事務室
じ む し つ

で購入
こうにゅう

できる。 

(4)①就職
しゅうしょく

活動
かつどう

では主
おも

に 1.「成績
せいせき

証明書
しょうめいしょ

」、2.「卒業
そつぎょう

見込
み こ

み証明書
しょうめいしょ

」、 3.「健康
けんこう

診断
しんだん

書
しょ

」

がいる。 

②書類
しょるい

作成
さくせい

には、休日
きゅうじつ

を含
ふく

めず２日
ふ つ か

かかるので、早
はや

めに申
もう

し込
こ

むこと。 

＊学費
が く ひ

を全額
ぜんがく

支払
し は ら

っていなければ、証明書
しょうめいしょ

の発行
はっこう

はできない。 

(5)公欠届
こうけつとどけ

（裏面
うらめん

の活動
かつどう

受験
じゅけん

報告書
ほうこくしょ

も含
ふく

む）を必
かなら

ず１週間
しゅうかん

以内
い な い

に記入
きにゅう

し、担任
たんにん

に提出
ていしゅつ

す 

ること。 

※「公欠
こうけつ

とは」：学校
がっこう

が認
みと

めた理由
り ゆ う

で、授業
じゅぎょう

を休
やす

んでも、欠席
けっせき

とならないこと 

(6)企業
きぎょう

から内定
ないてい

書
しょ

を受
う

け取
と

ったら、すぐに担任
たんにん

とキャリアセンターに報告
ほうこく

し、「内定
ないてい

通知書
つ う ち し ょ

」を提出
ていしゅつ

する。 

 (7)企業
きぎょう

の「内定者
ないていしゃ

事前
じ ぜ ん

研修
けんしゅう

」を受
う

ける場合
ば あ い

、賃金
ちんぎん

、休暇
きゅうか

、保険
ほ け ん

等
など

は、企業
きぎょう

が指定
し て い

した

条件
じょうけん

で就業
しゅうぎょう

することとなる。 

・卒業
そつぎょう

する前
まえ

に研修
けんしゅう

を受
う

ける場合
ば あ い

は、担任
たんにん

と相談
そうだん

し、内容
ないよう

を理解
り か い

して研修
けんしゅう

を受
う

ける。 

・研修
けんしゅう

期間
き か ん

は、学校
がっこう

は公欠
こうけつ

となり、単位
た ん い

認定
にんてい

される。 

・研修
けんしゅう

期間
き か ん

が終
お

わったら、研修
けんしゅう

日誌
に っ し

を決
き

められた日
ひ

までに学校
がっこう

に提出
ていしゅつ

する。 

(8)企業
きぎょう

が実施
じ っ し

するインターンシップは、採用
さいよう

や就 職
しゅうしょく

活動
かつどう

に大変
たいへん

有利
ゆ う り

になるので必
かなら

ず参加
さ ん か

すること。事前
じ ぜ ん

に担任
たんにん

に届
とど

けると公欠
こうけつ

となる。 

 

２．公欠届
こうけつとどけ

 

(1)次
つぎ

の 1.2.3.の就職
しゅうしょく

活動
かつどう

で受
う

けられなかった授業
じゅぎょう

は「公欠
こうけつ

」となる。 

1.就職
しゅうしょく

を希望
き ぼ う

する企業
きぎょう

への訪問
ほうもん

、説明会
せつめいかい

への参加
さ ん か

、採用
さいよう

試験
し け ん

。 

2.「各種
かくしゅ

団体
だんたい

主催
しゅさい

の企業
きぎょう

合同
ごうどう

説明会
せつめいかい

への参加
さ ん か

」「ハローワーク利用
り よ う

」 

3.その他
た

、学校
がっこう

が認
みと

める活動
かつどう

。 

＊当日
とうじつ

、公欠届
こうけつとどけ

を持
も

って行
い

き、訪問先
ほうもんさき

の証明印
しょうめいいん

（サイン）をいただく。いただけない

場合
ば あ い

は、参加証
さんかしょう

などのコピーを学校
がっこう

に提出
ていしゅつ

する。 

＊特定
とくてい

技能
ぎ の う

関連
かんれん

（技能
ぎ の う

測定
そくてい

試験
し け ん

及
およ

び説明会
せつめいかい

、面接
めんせつ

など）で休
やす

んだ場合
ば あ い

は、「公欠
こうけつ

」とは

ならない。 

 

３．就 職
しゅうしょく

活動
かつどう

でしてはいけないこと 

 (1)「内定
ないてい

」した場合
ば あ い

は、辞退
じ た い

できない。 
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＊企業
きぎょう

は「絶対
ぜったい

にあなたに来
き

てほしい」と願
ねが

ってあなたを選
えら

びました。元々
もともと

その会社
かいしゃ

で

働
はたら

く気持
き も

ちがない、勤務地
き ん む ち

が遠
とお

いからなどの理由
り ゆ う

で辞退
じ た い

することは絶対
ぜったい

にしないこと。

後輩
こうはい

がその企業
きぎょう

に就 職
しゅうしょく

できなくなる。 

＊学校
がっこう

が推薦
すいせん

し誓約書
せいやくしょ

を提
てい

出
しゅつ

して内定
ないてい

した場合
ば あ い

は辞退
じ た い

できない。 

＊辞退
じ た い

した場合
ば あ い

は、学校
がっこう

は一切
いっさい

就職
しゅうしょく

やビザ変更
へんこう

に関
かん

するサポートは行
おこな

わない。 

＊アルバイトを事前
じ ぜ ん

相談
そうだん

なく辞
や

めた場合
ば あ い

も、学校
がっこう

は一切
いっさい

就職
しゅうしょく

やビザ変更
へんこう

に関
かん

するサポ

ートは行
おこな

わない。 

＊研修期
けんしゅうき

間中
かんちゅう

、学校
がっこう

が認
みと

める理由
り ゆ う

以外
い が い

で、内定
ないてい

辞退
じ た い

や他社
た し ゃ

を受験
じゅけん

するなどは一切
いっさい

認
みと

めな

い。 

＊そのような行為
こ う い

があった場合
ば あ い

、研修期
けんしゅうき

間中
かんちゅう

の公欠
こうけつ

は認
みと

めず、単位
た ん い

認定
にんてい

も認
みと

めないこと

がある。 

 

B.大学
だいがく

・大学院
だいがくいん

進学
しんがく

 

１．進学
しんがく

活動
かつどう

のすすめ方
かた

 

(1)学内
がくない

の掲示板
け い じ ば ん

や担任
たんにん

からの情報
じょうほう

を活用
かつよう

する。 

(2)インターネットや図書
と し ょ

室内
しつない

の資料
しりょう

、進学
しんがく

説明会
せつめいかい

で、情報
じょうほう

収集
しゅうしゅう

をすること。 

(3)大学
だいがく

受験
じゅけん

では、主
おも

に「成績
せいせき

証明書
しょうめいしょ

」「卒業
そつぎょう

見込
み こ

み証明書
しょうめいしょ

」「出席率
しゅっせきりつ

証明
しょうめい

書
しょ

」が必要
ひつよう

。 

(4)日本語
に ほ ん ご

訳
やく

が原本
げんぽん

の内容
ないよう

と同
おな

じである原本
げんぽん

証明書
しょうめいしょ

が必要
ひつよう

な大学
だいがく

がある。 

(5)書類
しょるい

作成
さくせい

に２日
ふ つ か

かかるので、早
はや

めに申
もう

し込
こ

むこと。 

＊学費
が く ひ

を完納
かんのう

していなければ、証明書
しょうめいしょ

の発行
はっこう

はできない。 

(6)受験
じゅけん

報告書
ほうこくしょ

は必
かなら

ず記入
きにゅう

し、公欠届
こうけつとどけ

といっしょに１週間
しゅうかん

以内
い な い

に担任
たんにん

に提出
ていしゅつ

する。 

(7)進学先
しんがくさき

が決
き

まった場合
ば あ い

は「入学
にゅうがく

許可書
き ょ か し ょ

」のコピーを担任
たんにん

に提出
ていしゅつ

する。 

 

２．公欠届
こうけつとどけ

 

(1)次
つぎ

の 1.2.の受験
じゅけん

活動
かつどう

で受
う

けられなかった授業
じゅぎょう

は「公欠
こうけつ

」となる。 

1.教授
きょうじゅ

を訪問
ほうもん

する（大学院
だいがくいん

進学者
しんがくしゃ

）、進学
しんがく

説明会
せつめいかい

への参加
さ ん か

、入学
にゅうがく

試験
し け ん

 

2.オープンキャンパスや大学
だいがく

が行
おこな

う説明会
せつめいかい

への参加
さ ん か

 

＊当日
とうじつ

、公欠届
こうけつとどけ

を持
も

って行
い

き、訪問先
ほうもんさき

の証明印
しょうめいいん

（サイン）をいただく。いただけない場合
ば あ い

は、受験票
じゅけんひょう

や参加証
さんかしょう

などのコピーを学校
がっこう

に提出
ていしゅつ

する。 

(2)次
つぎ

の 1.2.3.全
すべ

てに当
あ

てはまる学生
がくせい

は指定校
し て い こ う

推薦
すいせん

で受験
じゅけん

できる。 

1.入学
にゅうがく

時
じ

からの出席率
しゅっせきりつ

が９５％以上
いじょう
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   2.授業
じゅぎょう

や生活
せいかつ

態度
た い ど

が良い
よ い

 

   3.「専
せん

願
がん

」で出願
しゅつがん

した学校
がっこう

へ進学
しんがく

する 

 

３．進学
しんがく

活動
かつどう

でしてはいけないこと 

＊学校
がっこう

が推薦
すいせん

し、合格
ごうかく

した場合
ば あ い

は辞退
じ た い

できない。 

＊合格
ごうかく

して、入学
にゅうがく

を辞退
じ た い

した場合
ば あ い

、一切
いっさい

進学
しんがく

やビザ変更
へんこう

に関
かん

するサポートを行
おこな

わない。 

 

Ⅴ．納付
の う ふ

金
きん

の支払
し は ら

いについて 

A.学費
が く ひ

納入
のうにゅう

について 

1. 納入
のうにゅう

期日
き じ つ

 

 ①1年生
ねんせい

、前期
ぜ ん き

の学費
が く ひ

は、２月
がつ

28日
にち

までに払
はら

う。 

②１年生
ねんせい

、後期
こ う き

の学費
が く ひ

は、８月
がつ

３１日
にち

までに払
はら

う。 

③2年生
ねんせい

、前期
ぜ ん き

の学費
が く ひ

は、1年生
ねんせい

の２月
がつ

２８日
にち

までに払
はら

う。 

④２年生
ねんせい

、後期
こ う き

の学費
が く ひ

は、2年生
ねんせい

の８月
がつ

３１日
にち

までに払
はら

う。 

＊期日
き じ つ

までに必
かなら

ず、銀行
ぎんこう

で振
ふ

り込
こ

む。事務室
じ む し つ

での受
う

け付
つ

けは行
おこな

わない。 

２．学費
が く ひ

等
とう

未納
み の う

の場合
ば あ い

の除籍
じょせき

処分
しょぶん

 

＊学費
が く ひ

等
とう

を払
はら

わなければいけない日
ひ

に払
はら

っていなければ、「除籍
じょせき

勧告
かんこく

書
しょ

」が渡
わた

され

る。 

＊払
はら

わなければいけない日
ひ

から、2週間
しゅうかん

すぎると「除籍
じょせき

処分
しょぶん

」となる。 

 

Ⅵ．学校
がっこう

生活
せいかつ

のルール 

Ａ．授業
じゅぎょう

について 

１．出席
しゅっせき

、遅刻
ち こ く

、欠席
けっせき

、公欠
こうけつ

 

（１）遅刻
ち こ く

、欠席
けっせき

 

１.授業
じゅぎょう

のはじまりから、10分
ぷん

未満
み ま ん

の遅
おく

れは遅刻
ち こ く

となる。 

2. 授業
じゅぎょう

のはじまりから、10分
ふん

以上
いじょう

遅
おく

れると、欠席
けっせき

となる。 

3. 遅刻
ち こ く

を 3回
かい

すると 1回
かい

の欠席
けっせき

となる。 

4. 出席率
しゅっせきりつ

は毎月
まいつき

９５％以上
いじょう

であること。 
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5. 出席率
しゅっせきりつ

が下
さ

がると、ビザの更新
こうしん

や大学
だいがく

への進学
しんがく

がむずかしくなる。 

（２）遅刻
ち こ く

や欠席
けっせき

の連絡
れんらく

 

1. 授業
じゅぎょう

に遅
おく

れる時
とき

や授業
じゅぎょう

を休
やす

む時
とき

は必
かなら

ず自分
じ ぶ ん

で担任
たんにん

に連絡
れんらく

する 

2. 学校
がっこう

に連絡
れんらく

しないで欠席
けっせき

してはいけない。 

3. 電話
で ん わ

で連絡
れんらく

するときは、「学籍
がくせき

番号
ばんごう

」「自分
じ ぶ ん

の名前
な ま え

」「遅刻
ち こ く

・休
やす

む理由
り ゆ う

」を必
かなら

ず言
い

う。

（３）事故
じ こ

などで電車
でんしゃ

が遅
おく

れたため遅刻
ち こ く

した場合
ば あ い

 

1. 電車
でんしゃ

やバスが遅
おく

れたために、遅刻
ち こ く

した場合
ば あ い

は、「延着
えんちゃく

証明書
しょうめいしょ

」を駅
えき

でもらう。 

2. 「延着
えんちゃく

証明書
しょうめいしょ

」を事務室
じ む し つ

に見
み

せ、授業
じゅぎょう

担当
たんとう

の先生
せんせい

に提
てい

出
しゅつ

する。 

3. アプリの場合
ば あ い

は、画面
が め ん

を見
み

せる。 

4. 延着
えんちゃく

証明
しょうめい

の時間
じ か ん

を超
こ

えて遅
おく

れた場合
ば あ い

、遅刻
ち こ く

または欠席
けっせき

となる。 

（４）早退
そうたい

：体
からだ

の調子
ちょうし

が悪
わる

く、早
はや

く学校
がっこう

から帰
かえ

るとき 

1. 授業
じゅぎょう

の先生
せんせい

と担任
たんにん

に言
い

い、「早退届
そうたいとどけ

」を出
だ

してから帰
かえ

る。 

2. 何
なに

かの理由
り ゆ う

で、授業
じゅぎょう

を受
う

けずに帰
かえ

る時
とき

は、担任
たんにん

に伝
つた

え、「早退届
そうたいとどけ

」を出
だ

してから 

帰
かえ

る。 

３.早退
そうたい

する時
とき

のルール 

① 1)授業
じゅぎょう

を 30分
ぷん

以上
いじょう

受
う

けていれば早退
そうたい

となるが欠席
けっせき

にはならない。 

2)授業
じゅぎょう

が始
はじ

まって 30分
ぷん

になる前
まえ

に教室
きょうしつ

を出
で

ると、その授業
じゅぎょう

は欠席
けっせき

となる。 

②同
おな

じ授業
じゅぎょう

で遅刻
ち こ く

と早退
そうたい

をするとその授業
じゅぎょう

は欠席
けっせき

となる。 

③同
おな

じ授業
じゅぎょう

で、遅刻
ち こ く

と早退
そうたい

を合
あ

わせて 3回
かい

すると 1回
かい

の欠席
けっせき

になる。 

④体
からだ

の調子
ちょうし

が悪
わる

くて、学生
がくせい

ホールや保健室
ほ け ん し つ

で休
やす

んだ場合
ば あ い

は出席
しゅっせき

とする。 

（５）公欠
こうけつ

：学校
がっこう

が認
みと

めた理由
り ゆ う

で授業
じゅぎょう

を休
やす

んだ時
とき

は欠席
けっせき

とならない 

以下
い か

の場合
ば あ い

は、証明書
しょうめいしょ

があれば欠席
けっせき

とならない。 

① 親族
しんぞく

（両親
りょうしん

、兄弟
きょうだい

姉妹
し ま い

、祖父母
そ ふ ぼ

、おじ・おば）の死亡
し ぼ う

 

注
ちゅう

）学校
がっこう

が認
みと

める欠席
けっせき

にならない日数
にっすう

 

配偶者
はいぐうしゃ

の死亡
し ぼ う

：７日
な の か

 

本人
ほんにん

の子
こ

どもや両親
りょうしん

、配偶者
はいぐうしゃ

の両親
りょうしん

が死
し

んだ時
とき

：５日
い つ か

 

兄弟
きょうだい

姉妹
し ま い

、祖父母
そ ふ ぼ

が死
し

んだとき：２日
ふ つ か

 

おじ・おばが死
し

んだとき： 2
ふつか

日  

  ＊ただし、外国人
がいこくじん

留学生
りゅうがくせい

の場合
ば あ い

は、帰国
き こ く

するため、上記
じょうき

日数
にっすう

に海外
かいがい

渡航
と こ う

期間
き か ん

として３日
み っ か

足
た

した日数
にっすう

とする。 

②就職
しゅうしょく

活動
かつどう

（会社
かいしゃ

説明会
せつめいかい

や合同
ごうどう

企業
きぎょう

説明会
せつめいかい

、採用
さいよう

試験
し け ん

などに参加
さ ん か

した場合
ば あ い

）。 
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③大学
だいがく

・大学院
だいがくいん

入試
にゅうし

やオープンキャンパス、進学
しんがく

説明会
せつめいかい

に参加
さ ん か

した場合
ば あ い

 

④採用
さいよう

内定先
ないていさき

での入社前
にゅうしゃまえ

研修
けんしゅう

 

＊②③④の場合
ば あ い

、担任
たんにん

から「公欠届
こうけつとどけ

」をもらい、会場
かいじょう

でサインをもらう。サインがも

らえない場合
ば あ い

は、参加証
さんかしょう

や受験票
じゅけんひょう

等
とう

の写真
しゃしん

かコピーを提出
ていしゅつ

する。 

⑤住
す

んでいる場所
ば し ょ

（大阪市
おおさかし

以外
い が い

）に暴風
ぼうふう

警報
けいほう

が発令
はつれい

された場合
ば あ い

。 

  ⑥感染症
かんせんしょう

などで、医療
いりょう

機関
き か ん

から登校
とうこう

を禁止
き ん し

された場合
ば あ い

。 

  感染症
かんせんしょう

：インフルエンザ、新型
しんがた

コロナウィルス、麻疹
は し か

、風疹
ふうしん

、水疱瘡
みずぼうそう

、結核
けっかく

など 

＊公欠
こうけつ

にならない場合：①公欠届
こうけつとどけ

が提出
ていしゅつ

できない、②公欠届
こうけつとどけ

にサインか印鑑
いんかん

をもらって

いない、③公欠
こうけつ

の目的
もくてき

とは異
こと

なる理由
り ゆ う

で休
やす

んだ（例えば、面接
めんせつ

日
び

に私服
し ふ く

で登校
とうこう

し、スー

ツに着替
き が

えるために帰宅
き た く

するなど） 

（６）皆勤
かいきん

賞
しょう

 

  入学
にゅうがく

してから卒業
そつぎょう

するまでの間
あいだ

、遅刻
ち こ く

、早退
そうたい

、欠席
けっせき

がない学生
がくせい

は、卒業
そつぎょう

時
じ

に皆勤
かいきん

賞
しょう

が与
あた

えられる。 

 

２．授業
じゅぎょう

を受
う

ける態度
た い ど

 

（１）顔
かお

認証
にんしょう

（出席
しゅっせき

の認定
にんてい

） 

 教室
きょうしつ

に設置
せ っ ち

されたカメラで、顔
かお

を映
うつ

して出席
しゅっせき

となる。 

＊悪用
あくよう

すると、除籍
じょせき

処分
しょぶん

となることがある。        

（２）座席
ざ せ き

 

   1. 全
すべ

ての授業
じゅぎょう

で、決
き

められた座席
ざ せ き

に座
すわ

ること。 

2. 決
き

められた座席
ざ せ き

に座
すわ

らない場合
ば あ い

は、欠席
けっせき

となる。   

（３）携帯
けいたい

電話
で ん わ

 

1. 授業
じゅぎょう

が始
はじ

まる前
まえ

に、座席
ざ せ き

番号
ばんごう

の携帯
けいたい

電話
で ん わ

ホルダーに携帯
けいたい

電話
で ん わ

を入
い

れる。 

2. 授 業 中
じゅぎょうちゅう

に携帯
けいたい

電話
で ん わ

を使
つか

った場合
ば あ い

は、先生
せんせい

が電話
で ん わ

を取
と

り上
あ

げる。 

3. 取
と

り上
あ

げた携
けい

帯電話
たいでんわ

は、下校
げ こ う

まで返
かえ

さない。 

4. 取
と

り上
あ

げた場合
ば あ い

、罰則
ばっそく

規程
き て い

で授業内
じゅぎょうない

態度
た い ど

1点
てん

減点
げんてん

する。           

（４）居眠
い ね む

り 

１．授 業 中
じゅぎょうちゅう

の居眠
い ね む

りは絶対
ぜったい

にしてはいけない。 

２．注意
ちゅうい

しても居眠
い ね む

りをしたときは、授 業 中
じゅぎょうちゅう

態度
た い ど

1点
てん

減点
げんてん

。          

３．見回
み ま わ

りの先生
せんせい

が、「寝
ね

ている」と判断
はんだん

したときは、先生
せんせい

は授業名
じゅぎょうめい

と時間
じ か ん

、寝
ね

てい    

た学生
がくせい

の名前
な ま え

を記録
き ろ く

し、罰則
ばっそく

規程
き て い

で授業内
じゅぎょうない

態度
た い ど

1点
てん

減点
げんてん

する。 
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（５）座
すわ

る姿勢
し せ い

、服装
ふくそう

、かばん 

1. 壁
かべ

にもたれたり、頬
ほお

杖
づえ

をつかず、正
ただ

しい姿勢
し せ い

で授業
じゅぎょう

を受
う

ける。 

2. 校内
こうない

では帽子
ぼ う し

やフードは禁止
き ん し

。 

3. かばんは机
つくえ

の横
よこ

か足元
あしもと

に置
お

く。 

（６）教科書
きょうかしょ

を忘
わす

れた場合
ば あ い

 

授業
じゅぎょう

が始
はじ

まる前
まえ

に、1階
かい

、学生
がくせい

ホールでコピーする。 

（１ページにつき白黒
しろくろ

１０円
えん

、カラー50円
えん

） 

（７）授業中
じゅぎょうちゅう

の離
り

席
せき

 

１．席
せき

を離
はな

れることは禁止
き ん し

。 

２．トイレなどの場合
ば あ い

は、先生
せんせい

に許可
き ょ か

をもらう。 

３．自動
じ ど う

販売機
は ん ば い き

の利用
り よ う

は禁止
き ん し

 

(８）休講
きゅうこう

：先生
せんせい

の都合
つ ご う

で授業
じゅぎょう

がないとき 

用意
よ う い

された課題
か だ い

を時間内
じかんない

に提出
ていしゅつ

すると出席
しゅっせき

となる。 

(９) 録音
ろくおん

、録画
ろ く が

の禁止
き ん し

 

授業
じゅぎょう

の録音
ろくおん

、録画
ろ く が

はしてはいけない。 

３．試験
し け ん

を受
う

ける態度
た い ど

 

（１）不正
ふ せ い

行為
こ う い

（カンニングなど）は、罰
ばつ

が与
あた

えられる。             

次
つぎ

のことは全
すべ

て不正
ふ せ い

行為
こ う い

となる。 

① 他人
た に ん

の答案
とうあん

を見
み

る。 

② 他人
た に ん

に自分
じ ぶ ん

の答案
とうあん

を見
み

せる。 

③ 他
ほか

の学生
がくせい

と話
はな

す。 

④ 独
ひと

り言
ごと

を言
い

う。 

⑤ 隠
かく

し持
も

った答
こた

えを書
か

いた紙
かみ

を見
み

る。机
つくえ

や壁
かべ

に答
こた

えを書
か

いておき、それを見
み

る。 

⑥ 前後
ぜ ん ご

・左右
さ ゆ う

を見
み

る。 

（２）不正
ふ せ い

行為
こ う い

に対
たい

する罰則
ばっそく

 

① 先生
せんせい

が不正
ふ せ い

行為
こ う い

と判断
はんだん

した場合
ば あ い

、答案
とうあん

を没収
ぼっしゅう

し、０点
てん

とする。 

② 厳重
げんじゅう

注意
ちゅうい

だけでなく厳
きび

しい罰則
ばっそく

の対象
たいしょう

となる。        

＊日本語
に ほ ん ご

能力
のうりょく

試験
し け ん

や日本
に ほ ん

留学
りゅうがく

試験
し け ん

で不正
ふ せ い

行為
こ う い

は全
すべ

ての科目
か も く

が０点
てん

になる。日本
に ほ ん

の学校
がっこう

で 

は、全
すべ

ての科目
か も く

が 0点
てん

になり、停学
ていがく

や退学
たいがく

処分
しょぶん

を受
う

けるなど、厳
きび

しく罰
ばっ

せられる。 

 

 

 
頬
ほお

杖
づえ

をつく 
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４．自然
し ぜ ん

災害
さいがい

が起
お

きた時
とき

の授業
じゅぎょう

 

（１） 暴風
ぼうふう

警報
けいほう

が出
で

た時
とき

の授業
じゅぎょう

 

① 大阪市
おおさかし

に暴風
ぼうふう

警報
けいほう

が午前
ご ぜ ん

７時
じ

に出
で

ていなければ、授業
じゅぎょう

はある。 

② 大阪市
おおさかし

の暴風
ぼうふう

警報
けいほう

が、午前
ご ぜ ん

１１時
じ

までに取
と

り消
け

されれば、５時間目
じ か ん め

から授業
じゅぎょう

がある。 

③ 大阪市
おおさかし

の暴風
ぼうふう

警報
けいほう

が、午前
ご ぜ ん

１１時
じ

過
す

ぎても出
で

ていれば授業
じゅぎょう

はない。 

＊「大雨
おおあめ

警報
けいほう

」「波浪
は ろ う

警報
けいほう

」「洪水
こうずい

警報
けいほう

」「強風
きょうふう

注意報
ちゅういほう

」では、休
やす

みにはならない。 

＊学院
がくいん

の Facebook で確認
かくにん

する。 

＊学校
がっこう

に居
い

る時
とき

に、地震
じ し ん

などの災害
さいがい

が起
お

きた場合
ば あ い

は、その時
とき

の学校
がっこう

の指示
し じ

に従
したが

う。 

 

Ｂ．授業外
じゅぎょうがい

について 

１．アルバイト 

（１）アルバイトが許
ゆる

される時間
じ か ん

 

1.留学
りゅうがく

ビザと資格外
しかくがい

活動
かつどう

許可
き ょ か

があれば、１週間
しゅうかん

に２８時間
じ か ん

までアルバイトができる。 

2.アルバイトを変
か

えたときは、すぐに担任
たんにん

に報告
ほうこく

しなければならない。 

3.春休
はるやす

み、夏休
なつやす

み、冬休
ふゆやす

み、は１日
にち

８時間
じ か ん

、１週間
しゅうかん

に４０時間
じ か ん

までアルバイトができる。 

＊深夜
し ん や

までのアルバイトや夜勤
や き ん

のアルバイトはしないこと。 

（２）してはいけないアルバイト 

ゲームセンター、パチンコ店
てん

、麻雀店
まーじゃんてん

、スロットマシン設置業
せっちぎょう

、スナックやバー、 

性
せい

風俗店
ふうぞくてん

、ラブホテルの清掃
せいそう

 

＊上記
じょうき

の場所
ば し ょ

では、チラシ配
くば

り、電話
で ん わ

、掃除
そ う じ

や皿
さら

洗
あら

いの仕事
し ご と

でも、働
はたら

いてはいけない。 

（３）オーバーワークの罰則
ばっそく

：アルバイトができる時間
じ か ん

は決
き

まっている。 

1.１週間
しゅうかん

に２８時間
じ か ん

以上
いじょう

のアルバイトは「不法
ふ ほ う

就労
しゅうろう

」で犯罪
はんざい

行為
こ う い

になる。 

2.逮捕
た い ほ

や強制
きょうせい

帰国
き こ く

となる。 

3.アルバイトの許可
き ょ か

期限
き げ ん

が切
き

れるとアルバイトはできない。 

4.新
あたら

しい許可
き ょ か

期限
き げ ん

がもらえるまでアルバイトはできない 

5.二
ふた

つアルバイトをする場合
ば あ い

も、合
あ

わせて１週間
しゅうかん

に２８時間
じ か ん

を超
こ

えてはいけない。 

＊１週間
しゅうかん

に２８時間
じ か ん

をこえると、日本
に ほ ん

でアルバイトができなくなる。 

＊ビザの更新
こうしん

ができなくなる。 
 

（４）犯罪
はんざい

に関
かか

わるアルバイト 

1.簡単
かんたん

な仕事
し ご と

でたくさんお金
かね

がもらえるアルバイトはしてはいけない。 
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2.「荷物
に も つ

をあずかって、それをだれかに渡
わた

す」アルバイトは、してはいけない。 

3.ＳＮＳで紹介
しょうかい

されるアルバイトは、してはいけない。 
 
 

２．一時
い ち じ

帰国
き こ く

 

（１）一時
じ

帰国
き こ く

が認
みと

められる期間
き か ん

「春休
はるやす

み」「夏休
なつやす

み」「冬休
ふゆやす

み」で登校
とうこう

日
び

でないこと。 

（２）帰国
き こ く

する時
とき

の手順
てじゅん

 

1. チケットを予約
よ や く

する前
まえ

に担任
たんにん

に伝
つた

える。 

2. 「帰国
き こ く

・外国
がいこく

旅行
りょこう

許可
き ょ か

申請
しんせい

」の太線内
ふとせんない

をボールペンで記入
きにゅう

し、担任
たんにん

に提
てい

出
しゅつ

する。 

3. 担任
たんにん

の許可
き ょ か

をもらってから往復
おうふく

の飛行機
ひ こ う き

チケットを予約
よ や く

・購入
こうにゅう

する。 

（３）帰国
き こ く

が認
みと

められない場合
ば あ い

 

  1. 「春
しゅん

節
せつ

」や「本人
ほんにん

の結婚式
けっこんしき

」や「親族
しんぞく

の結婚式
けっこんしき

」でも授業
じゅぎょう

がある時
とき

 

2. 一日
いちにち

でも授業
じゅぎょう

の日
ひ

と重
かさ

なっている場合
ば あ い

 

3. 出席率
しゅっせきりつ

が低
ひく

い場合
ば あ い

     

（４）無断
む だ ん

で帰国
き こ く

した場合
ば あ い

の罰則
ばっそく

 

1.停学
ていがく

あるいは退学
たいがく

処分
しょぶん

の対象
たいしょう

となる。 

＊書類
しょるい

を提出
ていしゅつ

せずに帰国
き こ く

した場合
ば あ い

、日本
に ほ ん

への再入国
さいにゅうこく

ができないことがある。 

 

３．通学
つうがく

について 

（１）認
みと

められる通学
つうがく

方法
ほうほう

 

1.電車
でんしゃ

やバス、自転車、徒歩
と ほ

で通学
つうがく

する。 

（２）自転車
じてんしゃ

通学
つうがく

 

1. 自転車
じ て ん し ゃ

通学
つうがく

は、事務室
じ む し つ

に「自転車
じ て ん し ゃ

通学
つうがく

許可
き ょ か

願
ねがい

」を出
だ

し、必
かなら

ずシールを貼
は

る。 

2. 決
き

められた通学
つうがく

路
ろ

を通
とお

り、学校
がっこう

の駐輪場
ちゅうりんじょう

（自転車
じてんしゃ

を停
と

めておく場所
ば し ょ

）に停
と

める。 

（３）自転車
じてんしゃ

通学
つうがく

でしてはいけないこと 

1.決
き

められた通学
つうがく

路
ろ

以外
い が い

を通
とお

ること 

2.学校
がっこう

の駐 輪 場
ちゅうりんじょう

以外
い が い

の場所
ば し ょ

に停
と

めること 

（４）違反
い は ん

した場合
ば あ い

の罰則
ばっそく

 

1. １点
てん

減点
げんてん

の罰則
ばっそく

となる。 

2. 違反
い は ん

を繰
く

り返
かえ

すと自転車
じ て ん し ゃ

通学
つうがく

の許可
き ょ か

を取
と

り消
け

す。 

3.学校
がっこう

の駐輪場
ちゅうりんじょう

以外
い が い

に自転車
じ て ん し ゃ

を止
と

めた場合
ば あ い

は没収
ぼっしゅう

し、卒業
そつぎょう

時
じ

まで返却
へんきゃく

しない。  

＊自動車
じ ど う し ゃ

やバイク、フル電動
でんどう

自転車
じ て ん し ゃ

またスケートボード、ローラースケート、 
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キックボード等
など

での通学
つうがく

は一切
いっさい

認
みと

めない。 

＊学校前
がっこうまえ

の道
みち

は交通量
こうつうりょう

が多
おお

いので、自動車
じ ど う し ゃ

・自転車
じ て ん し ゃ

に十分
じゅうぶん

注意
ちゅうい

し、広
ひろ

がって歩
ある

かない。 

 

４．学
がっ

校内
こうない

のマナー 

（１） ごみの分別
ぶんべつ

（ごみを分
わ

けて捨
す

てること） 

1.資源
し げ ん

ごみ（ペットボトル、缶
かん

）と燃
も

えるごみに分
わ

けてゴミ箱
ばこ

に捨
す

てる。 

2. 教
きょう

室内
しつない

には絶対
ぜったい

にごみを捨
す

てない。 

（２）食
た

べ物
もの

、飲
の

み物
もの

 

1. 教室
きょうしつ

や廊下
ろ う か

で食
た

べることは禁止
き ん し

。 

2. 学生
がくせい

ホールで食
た

べても良
よ

い。 

3.教室
きょうしつ

には、ペットボトルや水筒
すいとう

など蓋
ふた

のある飲
の

み物
もの

は持
も

ち込
こ

んでよい。 

＊違反
い は ん

した場合
ば あ い

没収
ぼっしゅう

する。 

（３）たばこ 

1.校内
こうない

は全面
ぜんめん

禁煙
きんえん

。 

2. 学校
がっこう

付近
ふ き ん

は禁煙
きんえん

。30 ページを見
み

て確認
かくにん

する。 

＊喫煙
きつえん

は厳
きび

しいペナルティーが与
あた

えられる。 

★日本
に ほ ん

では、地域
ち い き

により警察
けいさつ

の指導
し ど う

を受
う

けることがある。 

（４）服装
ふくそう

、頭髪
とうはつ

 

1.清潔
せいけつ

で学生
がくせい

らしい、服装
ふくそう

、頭髪
とうはつ

、化粧
けしょう

、アクセサリーで通学
つうがく

する。 

2.頭髪
とうはつ

は、染
そ

めない、脱色
だっしょく

しない、 

3.スーツの日
ひ

はスーツで登校
とうこう

する。 

4.服装
ふくそう

や頭髪
とうはつ

について、先生
せんせい

の指導
し ど う

に従
したが

う。 

5.先生
せんせい

の指導
し ど う

に従
したが

わない場合
ば あ い

は、ペナルティーを受
う

ける。 

（５）礼儀
れ い ぎ

（courtesy）、作法
さ ほ う

（etiquette） 

卒業後
そつぎょうご

の社会
しゃかい

生活
せいかつ

を思
おも

いながら、下記
か き

のことを行
おこな

う。 

①相手
あ い て

の立場
た ち ば

にたって、時
とき

・場所
ば し ょ

・場面
ば め ん

にふさわしい礼儀
れ い ぎ

、作法
さ ほ う

で人
ひと

に接
せっ

する。 

②校内
こうない

では、先生
せんせい

やお客
きゃく

様
さま

に必
かなら

ず挨拶
あいさつ

する。 

※日本
に ほ ん

では「礼
れい

に始
はじ

まり礼
れい

に終
お

わる」ということわざをよく聞
き

きます。礼
れい

で相手
あ い て

をうや

まうことにより、人間
にんげん

関係
かんけい

をスムースにして社会
しゃかい

生活
せいかつ

をよりよいものにします。 

（６）その他
ほか

、守
まも

らなければいけないこと  

①授業
じゅぎょう

終了後
しゅうりょうご

は、教材
きょうざい

やごみを残
のこ

さず、教室
きょうしつ

は常
つね

にきれいにしておくこと。 
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②1) 自習
じしゅう

で教室
きょうしつ

を使う場合
ば あ い

は、必
かなら

ず届
とど

ける。 

2) 教室
きょうしつ

、機器
き き

は丁寧
ていねい

に扱
あつか

う。 

3) 自習
じしゅう

教室
きょうしつ

を使
つか

う場合
ば あ い

は、１７時
じ

までとする。 

③1)自分
じ ぶ ん

の持
も

ち物
もの

には必
かなら

ず名前
な ま え

を書
か

き、自分
じ ぶ ん

で管理
か ん り

する。 

2)教室
きょうしつ

を離
はな

れるときは、必
かなら

ず貴重品
きちょうひん

は持
も

っておく。 

3)教室
きょうしつ

に置
お

きっぱなしにして、なくなっても、学校
がっこう

は一切
いっさい

責任
せきにん

は取
と

らない。 

4)忘
わす

れ物
もの

は学
がっ

期末
き ま つ

に処分
しょぶん

する。飲食物
いんしょくぶつ

は、当日中
とうじつちゅう

に廃棄
は い き

処分
しょぶん

する。 

（７）禁止
き ん し

事項
じ こ う

（絶対
ぜったい

にしてはいけないこと） 

① 校内
こうない

の設備
せ つ び

、機器
き き

を壊
こわ

したり、傷
きず

つけた場合
ば あ い

、弁償
べんしょう

してもらうこともある。 

② 漫画
ま ん が

やゲームなど、授業
じゅぎょう

と関係
かんけい

ない物
もの

は持
も

って来
き

てはいけない。 

③ 刃物
は も の

などの危険物
き け ん ぶ つ

は持
も

って来
き

てはいけない。 

④ 学生
がくせい

や教師
きょうし

からお金
かね

を集
あつ

めたり、物
もの

を売
う

ってはいけない。 

⑤ 教室
きょうしつ

の窓
まど

からごみなどを投
な

げ捨
す

ててはいけない。 

⑥ 学
がっ

校内
こうない

のコンセントで携
けい

帯電話
た い で ん わ

の充電
じゅうでん

をしてはいけない。 

 

５．学校
がっこう

行事
ぎょうじ

への参加
さ ん か

 

◆学校
がっこう

行事
ぎょうじ

(School Events）とは、本校
ほんこう

の教育
きょういく

の目的
もくてき

、相互
そ う ご

理解
り か い

や社会
しゃかい

のルールなどを

学
まな

ぶ大変
たいへん

大切
たいせつ

な一日
いちにち

である。 

学校
がっこう

行事
ぎょうじ

の日
ひ

：①8月
がつ

の前期
ぜ ん き

登校
とうこう

日
び

、 ②１１月
がつ

のスポーツ大会
たいかい

、  

  ③12月
がつ

のスピーチ大会
たいかい

 ④２月
がつ

の後期
こ う き

登校
とうこう

日
び

 

       ⑤入学式
にゅうがくしき

 ⑥卒業式
そつぎょうしき

 ⑦3月
がつ

オリエンテーション（在校生
ざいこうせい

 2年
ねん

進級
しんきゅう

予定者
よていしゃ

） 

    ※その他
ほか

、臨時
り ん じ

に学校
がっこう

が定
さだ

めた日
ひ

 

1.学校
がっこう

行事
ぎょうじ

は必
かなら

ず出席
しゅっせき

する。 

2.学校
がっこう

が認
みと

めた理由
り ゆ う

でなく欠席
けっせき

した場合
ば あ い

は、罰則点
ばっそくてん

３点
てん

減点
げんてん

となる。     

3.欠席
けっせき

した場合
ば あ い

、別
べつ

の日
ひ

にペナルティーを受
う

けなければならない。 

4.ペナルティーに遅刻
ち こ く

や欠席
けっせき

すると、次
つぎ

の日
ひ

から３
みっ

日間
か か ん

の出席
しゅっせき

停止
て い し

となり、学
がっ

校内
こうない

での 

自習
じしゅう

となる。 

 

６．在留
ざいりゅう

カード 

 1.在留
ざいりゅう

カードは、外出
がいしゅつ

の時
とき

も、いつも持
も

っていなければいけない。 
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2.住所
じゅうしょ

がかわった時
とき

は、担任
たんにん

に報告
ほうこく

し、２週間
しゅうかん

以内
い な い

に区
く

役所
やくしょ

で手続
て つ づ

きを行
おこな

うこと。 

3.在留
ざいりゅう

カードをなくした時
とき

は、すぐに担任
たんにん

に報告
ほうこく

し、①②③の手続
て つ づ

きで 2週間
しゅうかん

以内
い な い

に

再交付
さ い こ う ふ

してもらう。 

① 近
ちか

くの交番
こうばん

に行
い

き、「在留
ざいりゅう

カードをなくした」と伝
つた

える。 

② 「遺失
い し つ

届出
とどけで

証明書
しょうめいしょ

」を受
う

け取
と

り、大切
たいせつ

に持
も

っておく。（再交付
さ い こ う ふ

の時
とき

に必要
ひつよう

）。 

  ③「遺失
い し つ

届出
とどけで

証明書
しょうめいしょ

」、写真
しゃしん

（縦
たて

４cm×横
よこ

３cm）1枚
まい

、パスポートを持
も

って、出入国
しゅつにゅうこく

在留
ざいりゅう

管理局
かんりきょく

へ行
い

き、再交付
さ い こ う ふ

申請
しんせい

をする。 

※在留
ざいりゅう

カードがない時
とき

は、外出
がいしゅつ

の時
とき

、パスポートを持
も

っておく。 

 

Ⅶ．在留
ざいりゅう

期間
き か ん

更新
こうしん

申請
しんせい

（ビザ更新
こうしん

申請
しんせい

） 

１.ビザ更新
こ う し ん

申請
し ん せ い

 

1)ビザ更新
こうしん

申請
しんせい

は、在留
ざいりゅう

期間
き か ん

満了
まんりょう

日
び

の３か月前
げつまえ

から行
おこな

っている。 

2)遅
おそ

くても期間
き か ん

満了
まんりょう

日
び

の２週間前
しゅうかんまえ

までに入管
にゅうかん

で申請
しんせい

を済
す

ませる。 

3)学校
がっこう

は代理
だ い り

申請
しんせい

を行
おこな

っていない。 

4)下記
か き

の書類
しょるい

を全
すべ

てそろえて入管
にゅうかん

へ行
い

く。 

①「在留
ざいりゅう

期間
き か ん

更新
こうしん

許可
き ょ か

申請書
しんせいしょ

（申
しん

請人
せいにん

が記入
きにゅう

するもの） ３枚
まい

」 

  ②写真
しゃしん

（縦
たて

４cm×横
よこ

３cm）１枚
まい

・・・在留
ざいりゅう

期間
き か ん

更新
こうしん

許可
き ょ か

申請書
しんせいしょ

に貼
は

っておく。 

  ③「在留
ざいりゅう

期間
き か ん

更新
こうしん

許可
き ょ か

申請書
しんせいしょ

（所属
しょぞく

機関
き か ん

等
とう

作成用
さくせいよう

） ２枚
まい

」 

  ④卒業
そつぎょう

した日本語
に ほ ん ご

学校
がっこう

の「成績
せいせき

、出席率
しゅっせきりつ

、卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

」 

   ⑤在留
ざいりゅう

カード（両面
りょうめん

）、パスポート（身分
み ぶ ん

事項
じ こ う

、最新
さいしん

の在留
ざいりゅう

資格
し か く

・期間
き か ん

等
とう

の証印
しょういん

が 

あるページ）のコピー 

   ⑥「入学
にゅうがく

許可書
き ょ か し ょ

」のコピー 

   ⑦日本
に ほ ん

にいる間
あいだ

の学費
が く ひ

や生活費
せ い か つ ひ

などの経費
け い ひ

支弁
し べ ん

能力
のうりょく

を証明
しょうめい

する書類
しょるい

（送金
そうきん

証明書
しょうめいしょ

、 

    アルバイト先
さき

の給料
きゅうりょう

明細書
めいさいしょ

、預金
よ き ん

通帳
つうちょう

のコピーなど） 

   ⑧資格外
し か く が い

活動
かつどう

許可
き ょ か

申請書
しんせいしょ

（申
しん

請人
せいにん

が記入
きにゅう

するもの １枚
まい

） 

   ＊提出
ていしゅつ

した書類
しょるい

の内容
ないよう

によっては、追加
つ い か

書類
しょるい

が求
もと

められる場合
ば あ い

がある。 

 （注意
ちゅうい

）ビザ更新
こうしん

で休
やす

んだ場合
ば あ い

は、公欠
こうけつ

とはならない。放課後
ほ う か ご

など、授業
じゅぎょう

のない時
とき

に行
い

くこと。 

 

２．大阪出入国在留管理局
おおさかしゅつにゅうこくざいりゅうかんりきょく

（入管
にゅうかん

） 

①場所
ば し ょ

：〒559-0034 大阪府大阪市住之江区南港北
お お さ か ふ お お さ か し す み の え く な ん こ う き た

１丁目
ちょうめ

２９番
ばん

５３号
ごう
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②最寄
も よ

り駅
えき

：大阪
おおさか

メトロ中央
ちゅうおう

線
せん

またはニュートラム「コスモスクエア駅
えき

」 

 ③受付
うけつけ

時間
じ か ん

：平日
へいじつ

の午前
ご ぜ ん

９時
じ

から午後
ご ご

４時
じ

まで。土日
ど に ち

・祝日
しゅくじつ

は休
やす

み。 

 

Ⅷ．各種
かくしゅ

証明書
しょうめいしょ

（事務
じ む

手続
て つ づ

き） 

1.事務室
じ む し つ

は午前
ご ぜ ん

８時半
じ は ん

～１７時
じ

まで。 

2.証明書
しょうめいしょ

、検定
けんてい

の申
もう

し込
こ

みの受付
うけつけ

は１７時
じ

まで。 

3.昼
ひる

休
やす

みは混雑
こんざつ

するので、授業
じゅぎょう

が終
お

わって空
す

いた時
とき

に利用
り よ う

する。 

4.土日
ど に ち

・祝日
しゅくじつ

、学校
がっこう

が休
やす

みの日
ひ

は事務室
じ む し つ

は開
あ

いていません。 

Ａ．学生証
がくせいしょう

 

①入学
にゅうがく

すると、学生証
がくせいしょう

が渡
わた

される。 

②いつも持
も

っておくこと。 

③証明書
しょうめいしょ

を受
う

け取
と

る時
とき

に必要
ひつよう

。 

④失
な

くした時
とき

、交番
こうばん

で「学生証
がくせいしょう

をなくしました」と言
い

い、「遺失
い し つ

届出
とどけで

証明書
しょうめいしょ

」をもらう。 

⑤事務室
じ む し つ

で「遺失
い し つ

届出
とどけで

証明書
しょうめいしょ

」を提示
て い じ

して、2，000円
えん

払
はら

って、再発
さいはっ

行
こう

の手続
て つ づ

きをする。 

 

Ｂ．各種
かくしゅ

証明書
しょうめいしょ

 

①事務室
じ む し つ

で申込
もうしこみ

用紙
よ う し

に記入
きにゅう

し、申
もう

し込
こ

む。 

②申
もう

し込
こ

んでから２日
ふ つ か

後
ご

（土日
ど に ち

・祝日
しゅくじつ

を除
のぞ

く）に発行
はっこう

される。 

③余裕
よ ゆ う

を持
も

って早
はや

めに申
もう

し込
こ

む 

④手数料
てすうりょう

は以下
い か

の通
とお

り。 
 

 

証明書
しょうめいしょ

 手数料
てすうりょう

（１通
つう

） 

在学
ざいがく

証明書
しょうめいしょ

、成績
せいせき

証明書
しょうめいしょ

、出席率
しゅっせきりつ

証明書
しょうめいしょ

、 

卒業
そつぎょう

見込
み こ

み証明書
しょうめいしょ

 

日本語
に ほ ん ご

：１５０円
えん

 

英語
え い ご

：１，０００円
えん

 

英語
え い ご

翻訳
ほんやく

証明書
しょうめいしょ

  １，０００円
えん

 

学
がっ

校長
こうちょう

推薦書
すいせんしょ

、大学
だいがく

編入
へんにゅう

証明書
しょうめいしょ

 １５０円
えん

 

在籍
ざいせき

期間
き か ん

証明書
しょうめいしょ

（休学
きゅうがく

、退学者用
たいがくしゃよう

） １５０円
えん

（ただし退学者
たいがくしゃ

は３００円
えん

） 

学生証
がくせいしょう

（再発
さいはっ

行
こう

） ２，０００円
えん
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＊英語
え い ご

翻訳
ほんやく

証明書
しょうめいしょ

の発行
はっこう

は、１週間
しゅうかん

かかる。  

＊証明書
しょうめいしょ

は、学生証
がくせいしょう

を見
み

せて、本人
ほんにん

が受
う

け取
と

る。（代理
だ い り

の受
う

け取
と

りはできない） 

＊学費
が く ひ

を完納
かんのう

していない場合
ば あ い

は、発行
はっこう

しない。 

＊アルバイト先
さき

に出
だ

す証明書
しょうめいしょ

は、入学
にゅうがく

してからの出席率
しゅっせきりつ

が９０％なければ、発行
はっこう

しない。 
 

Ｃ．学生
が く せ い

旅客
りょきゃく

運賃
う ん ち ん

割引証
わりびきしょう

 

①ＪＲは、片道
かたみち

１０１キロ以上
いじょう

乗
の

ると、２割
わり

引
び

きになる。 

②ほかの鉄道
てつどう

は、自分
じ ぶ ん

で調
しら

べる。 

③「学割証
がくわりしょう

発行
はっこう

願
ねがい

」を事務室
じ む し つ

に提
てい

出
しゅつ

する。 

④提出
ていしゅつ

して、２日
ふ つ か

後
ご

に発行
はっこう

される。 

★不正
ふ せ い

利用
り よ う

は犯罪
はんざい

で、大金
たいきん

を支払
し は ら

わなければならない。 

★不正
ふ せ い

利用
り よ う

すると大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

の全学生
ぜんがくせい

が学割
がくわり

の使用
し よ う

ができなくなる。 

 

Ⅸ．安全
あんぜん

、安心
あんしん

のために 

Ａ．保険
ほ け ん

（セーフティーネット） 

１．国民
こくみん

健康
けんこう

保険
ほ け ん

 

1.国民
こくみん

健康
けんこう

保険料
ほけんりょう

を払
はら

っていなければ、ビザの更新
こうしん

ができない。 

2.保険証
ほけんしょう

があれば、病院
びょういん

の費用
ひ よ う

が３０％の支払
し は ら

いで済
す

む。 

 

２．国民
こくみん

年金
ねんきん

 

 1.日本
に ほ ん

国内
こくない

に住
す

む全
すべ

ての人
ひと

は、２０歳
さい

から国民
こくみん

年金
ねんきん

を払わなければならない。 

2.学生
がくせい

は、手続
て つ づ

すると在学中
ざいがくちゅう

の保険料
ほけんりょう

の納付
の う ふ

が猶予
ゆ う よ

される。 

3.手続
て つ づ

きは学校
がっこう

で行
おこな

うことができる。 

 

３. 日常
にちじょう

生活
せいかつ

損害
そ ん が い

賠償
ばいしょう

保険
ほ け ん

（自転車
じてんしゃ

事故
じ こ

を含
ふく

む）全学生 

1.自転車
じてんしゃ

で事故
じ こ

を起
お

こすと、大金
たいきん

を払
はら

わなければならないことがある。 

2.大阪府
おおさかふ

では自転車
じてんしゃ

を使
つか

う場合
ば あ い

は自転車
じてんしゃ

保険
ほ け ん

に入
はい

らなければならない。 

3.本学院
ほんがくいん

では、全学生
ぜんがくせい

から保険料
ほけんりょう

として年
ねん

に一度
い ち ど

１，０００円
えん

徴 収
ちょうしゅう

する。 

4.支払
し は ら

われる賠償
ばいしょう

責任
せきにん

補償
ほしょう

額
がく

（人
ひと

やものを傷
きず

つけた時
とき

に支払
し は ら

われる最大
さいだい

金額
きんがく

）：１億円
おくえん

 
 

＜注意
ちゅうい

＞ 

① 保険
ほ け ん

に入っている自転車
じ て ん し ゃ

が他人
た に ん

の「身体
しんたい

」や「もの」を傷
きず

つけた時
とき

に、補償
ほしょう

するもの。 
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② 自分
じ ぶ ん

自身
じ し ん

には適用
てきよう

されない。 

③ 学校
がっこう

に在籍
ざいせき

している間
あいだ

だけ適用
てきよう

される。 

 

Ⅹ．奨学
しょうがく

金
き ん

と褒賞
ほうしょう

制度
せ い ど

 

Ａ．奨学
しょうがく

金
きん

 

１．日本
に ほ ん

学生
がくせい

支援
し え ん

機構
き こ う

 外国人
がいこくじん

学習
がくしゅう

奨励
しょうれい

金
きん

 

＊月
つき

に４万
まん

８千円
せんえん

が１２か月
げつ

もらえる。または月に４万
まん

８千円
せんえん

が６か月
げつ

もらえる。 

＊学校
がっこう

が学生
がくせい

を選
えら

び、日本
に ほ ん

学生
がくせい

支援
し え ん

機構
き こ う

が決
き

めます 

 

２．大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

の奨学
しょうがく

金
きん

 

ⅰ）入学
にゅうがく

までにＮ１合格者
ごうかくしゃ

、または日本
に ほ ん

留学
りゅうがく

試験
し け ん

（「読解
どっかい

」「聴
ちょう

解
かい

」の合計
ごうけい

）で３００

点
てん

以上
いじょう

の者
もの

。 

毎月
まいつき

１万円
まんえん

を１２か月
げつ

 

＊入学
にゅうがく

してから出席率
しゅっせきりつ

９５％以上
いじょう

が続
つづ

いていること。 

＊出席率
しゅっせきりつ

が９５％未満
み ま ん

になると次の月
つき

から支給
しきゅう

を打
う

ち切
き

る。 

ⅱ）入学後
にゅうがくご

、Ｎ１合格
ごうかく

者、または日本
に ほ ん

留学
りゅうがく

試験
し け ん

（「読解
どっかい

」「聴
ちょう

解
かい

」の合計
ごうけい

）で３００点
てん

以上
いじょう

の者
もの

。 

取得
しゅとく

年度
ね ん ど

の卒業式
そつぎょうしき

で５万円
まんえん

支給
しきゅう

する。 

＊ⅰ）とⅱ）は重複
ちょうふく

できない。 
 

Ｂ．褒賞
ほうしょう

制度
せ い ど

（ほめる制度
せ い ど

） 

① 国
こっ

公
こう

立
りつ

大学
だいがく

または国
こっ

公
こう

立
りつ

大学
だいがく

大学院
だいがくいん

合格者
ごうかくしゃ

に５万円
まんえん

支給
しきゅう

。（研究生
けんきゅうせい

は除
のぞ

く） 

＊その他
た

、入学
にゅうがく

後
ご

１年間
ねんかん

の学生
がくせい

生活
せいかつ

、出席
しゅっせき

状況
じょうきょう

、成績
せいせき

及
およ

び資格
し か く

・検定
けんてい

試験
し け ん

の取得
しゅとく

状況
じょうきょう

 

などの優秀者
ゆうしゅうしゃ

を褒賞
ほうしょう

する。  
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Ⅺ．大阪
お お さ か

観光
か ん こ う

ビジネス学院
が く い ん

学生
が く せ い

賞罰
しょうばつ

規程
き て い

 

（趣旨
し ゅ し

：この文書
ぶんしょ

の内容
ないよう

） 

第
だい

１条
じょう

 これは、大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

で決
き

められた、褒
ほめ

られることと罰
ばっ

せられることにつ

いて、書
か

いてあります。 
 

（適用
てきよう

など：誰
だれ

のための決
き

まりか） 

第
だい

２条
じょう

 大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

の学生
がくせい

についての決
き

まりです。 
 

（賞罰
しょうばつ

の対象
たいしょう

となる期間
き か ん

：いつからいつまで） 

第
だい

３条
じょう

 学生
がくせい

である間
あいだ

の行
おこな

いで、褒
ほめ

られることと罰
ばっ

せられることについてです。 
 

（奨励
しょうれい

の方針
ほうしん

） 

第
だい

４条
じょう

 ほめることにより、授 業 中
じゅぎょうちゅう

にしっかり学修
がくしゅう

ができるようになり、さらに成績
せいせき

が

伸
の

びることを期待
き た い

するものです。 
 

（学校
がっこう

からほめられる行
おこな

い） 

第
だい

５条
じょう

 次
つぎ

のことはほめられる行
おこな

い。 

① 授業
じゅぎょう

に興味
きょうみ

をもって、学修
がくしゅう

にしっかり取
と

り組
く

んでいる 

② 毎日
まいにち

、正
ただ

しく生活
せいかつ

し、まじめに学修
がくしゅう

している 

③ 礼儀
れ い ぎ

正
ただ

しく、やさしく、うそをつかず、みんなから信
しん

じてもらっている 

④ 卒業
そつぎょう

して、したい仕事
し ご と

を決
き

めており、就 職
しゅうしょく

するため努力
どりょく

している 

⑤ 自分
じ ぶ ん

からすすんでボランティア活動
かつどう

をしている 
 

（罰
ばつ

があたえられる理由
り ゆ う

） 

第
だい

６条
じょう

  

① 学生
がくせい

が、まじめに学修
がくしゅう

して就 職
しゅうしょく

できるようにするため、法律
ほうりつ

に従
したが

って、罰
ばつ

を与
あた

える。 

② 学生
がくせい

が他
ほか

の人
ひと

をなぜ傷
きず

つけたか、どんな傷
きず

を与
あた

えたかをよく考
かんが

えて罰
ばつ

を与
あた

える。 

③ なぜ罰則
ばっそく

を与
あた

えるかをよく考
かんが

えて、適切
てきせつ

な罰則
ばっそく

を与
あた

える。 
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（罰
ばつ

になる行
おこな

い） 

第
だい

７条
じょう

 下
した

に書
か

いてあることを守
まも

らない場合
ば あ い

は罰
ばつ

が与
あた

えられる。 

１．１点
てん

罰則
ばっそく

行為
こ う い

 （減点
げんてん

した理由
り ゆ う

を本人
ほんにん

に伝
つた

え記録
き ろ く

に残
のこ

す。） 

＜違反
い は ん

すると罰則
ばっそく

点数
てんすう

１点
てん

となる行
おこな

い＞※先生
せんせい

が注意
ちゅうい

しても改
あらた

まらない場合
ば あ い

は「減点
げんてん

する」

と学生
がくせい

に伝
つた

え「減点
げんてん

記録表
きろくひょう

」に記入
きにゅう

する。 

（１） 授 業 中
じゅぎょうちゅう

の態度
た い ど

 

  １）教
きょう

室内
しつない

について 

① 決
き

められた席
せき

に座
すわ

る。  

② おしゃべりはしない。 

③ 居眠
い ね む

りしない。   

２）携帯
けいたい

電話
で ん わ

について 

① 携帯
けいたい

電話
で ん わ

は電源
でんげん

を切
き

りホルダーに入
い

れる。 

② 先生
せんせい

がホルダーに入
い

れるように言
い

って従
したが

わないと処分
しょぶん

の対象
たいしょう

となる。 

３）飲
の

み物
もの

や食
た

べ物
もの

 

① 教
きょう

室内
しつない

では、ペットボトルや水筒
すいとう

など蓋
ふた

のある飲
の

み物
もの

は持
も

って入
はい

ってもよい。 

② 学
がっ

校内
こうない

では、学生
がくせい

ホールや学校
がっこう

が許可
き ょ か

した場所
ば し ょ

では飲
の

んだり食
た

べたりして良
よ

い。  

（２）授 業 中
じゅぎょうちゅう

でない時
とき

の行
おこな

い  

１）禁煙
きんえん

（たばこは吸
す

ってはいけない） 

学校
がっこう

の中
なか

も学校
がっこう

の周
まわ

りも禁煙
きんえん

。先生
せんせい

が見
み

て回
まわ

る。禁煙
きんえん

区域
く い き

は３０ページを見
み

る。 

２）自転車
じ て ん し ゃ

   

① 決
き

められた場所
ば し ょ

に置
お

く。 

② 決
き

められたルートで通学
つうがく

する。商店街
しょうてんがい

での自転車
じてんしゃ

通行
つうこう

はしてはいけない。 

③  二人
ふ た り

乗
の

りは絶対
ぜったい

にしてはいけない。信号
しんごう

は必
かなら

ず守
まも

る。 

３）学費
が く ひ

について 

① 決
き

まった日
ひ

までに支払
し は ら

う。 

【学費
が く ひ

を支払
し は ら

う期日
き じ つ

と支払
し は ら

いが遅
おく

れた時
とき

や払
はら

わなかった場合
ば あ い

の罰則
ばっそく

】 

〇前期
ぜ ん き

は 2月
がつ

28日
にち

までに全額
ぜんがく

支払
し は ら

う。 

〇後期
こ う き

は 8月
がつ

31日
にち

までに全額
ぜんがく

支払
し は ら

う。 

＊上
うえ

の期日
き じ つ

までに全額
ぜんがく

支払
し は ら

っていない場合
ば あ い

は、除籍
じょせき

勧告
かんこく

となる。 

＊支払
し は ら

いが完
かん

 了
りょう

するまでの日数
にっすう

は、出席
しゅっせき

停止
て い し

となる。 
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＊除籍
じょせき

勧告
かんこく

から２週間後
しゅうかんご

までに全額
ぜんがく

支払
し は ら

いがない場合
ば あ い

は、除籍
じょせき

となる。 

４）その他
た

 

学校
がっこう

内外
ないがい

での軽微
け い び

な不適切
ふ て き せ つ

な行為
こ う い

。 

 

２． ３点
てん

罰則
ばっそく

行為
こ う い

   

＜罰則
ばっそく

点数
てんすう

３点
てん

となる行
おこな

い＞  

①何回
なんかい

指導
し ど う

しても、１点
てん

罰則
ばっそく

の行
おこな

いを繰
く

り返
かえ

す。 

②学校
がっこう

が認
みと

める理由
り ゆ う

でなく、学校
がっこう

行事
ぎょうじ

に遅刻
ち こ く

や欠席
けっせき

をした場合
ば あ い

   

 ＊３点
てん

罰則
ばっそく

かどうかは学生
がくせい

規律
き り つ

委員会
い い ん か い

で決
き

める。 

第
だい

８条
じょう

 罰則
ばっそく

点数
てんすう

により以下
い か

の処分
しょぶん

とする。 

＊罰則
ばっそく

は、授業
じゅぎょう

の出席点
しゅっせきてん

（20点
てん

）、授業内
じゅぎょうない

態度
た い ど

（20点
てん

：減点
げんてん

対象
たいしょう

15点
てん

と加点
か て ん

対象
たいしょう

５点
てん

）、

授業外
じゅぎょうがい

態度
た い ど

（１0点
てん

)について、罰則
ばっそく

点数
てんすう

を減点
げんてん

する。 

★罰則点
ばっそくてん

は、半期
は ん き

ごとの点数
てんすう

。 

１ 罰則点
ばっそくてん

の合計
ごうけい

が、５点
てん

になると、担任
たんにん

から口頭
こうとう

注意
ちゅうい

をする。 

２ 罰則点
ばっそくてん

の合計
ごうけい

が、１０点
てん

になると、学
がく

院長
いんちょう

から厳重
げんじゅう

注意
ちゅうい

し反省
はんせい

文
ぶん

を提
てい

出
しゅつ

する。 

３ 罰則点
ばっそくてん

の合計
ごうけい

が、２０点
てん

になると、学生
がくせい

規律
き り つ

委員会
い い ん か い

で審議
し ん ぎ

し、平常
へいじょう

講義
こ う ぎ

日
び

５日
い つ か

間
かん

の出席
しゅっせき

停止
て い し

とする。 

＊この出席
しゅっせき

停止
て い し

の 5日間
にちかん

は、欠席
けっせき

とし、学校
がっこう

（別室
べっしつ

）で自習
じしゅう

を行
おこな

う。 

４ 罰則点
ばっそくてん

の合計
ごうけい

が、25点
てん

になると、学生
がくせい

規律
き り つ

委員会
い い ん か い

で審議
し ん ぎ

し、学
がく

院長
いんちょう

が除籍
じょせき

勧告
かんこく

を行
おこな

う。 

５ 罰則点
ばっそくてん

の合計
ごうけい

が３０点
てん

になると、学生
がくせい

規律
き り つ

委員会
い い ん か い

で審議
し ん ぎ

し除籍
じょせき

処分
しょぶん

とする。 

６ 成績
せいせき

評価
ひょうか

点数
てんすう

制度
せ い ど

は３０ページの通
とお

りとする。 

・授業内
じゅぎょうない

態度
た い ど

１５点
てん

満点
まんてん

からの減点
げんてん

とする。 

 

＊一
ひと

つの学期
が っ き

で罰則点
ばっそくてん

が 15点
てん

以上
いじょう

になると、補講
ほ こ う

（お金
かね

がいる）を受
う

けなければならない。

＊3点
てん

増
ふ

えるごとに、1日
にち

2時間
じ か ん

補講
ほ こ う

を受
う

ける。 

   例
れい

：前期
ぜ ん き

で違反
い は ん

行為
こ う い

の罰則
ばっそく

点数
てんすう

が合計
ごうけい

１８点
てん

になった場合
ば あ い

、 

（３点
てん

超過
ちょうか

しているので）１日
にち

（２時間
じ か ん

）の補講
ほ こ う

を行
おこな

う。 
 

第
だい

９条
じょう

 ほめられる行
おこな

いをした場合
ば あ い

、先生
せんせい

が奨励点
しょうれいてん

を与
あた

える。 

・奨励点
しょうれいてん

は、どのような行
おこな

いかで 1点
てん

から 5点
てん

まであたえられる。 
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＊先生
せんせい

の持
も

ち点
てん

5点
てん

から、授業
じゅぎょう

態度
た い ど

により加点
か て ん

する。加点
か て ん

理由
り ゆ う

を必ず記録し、学生支援担当

に提出する。 

・成績
せいせき

評価
ひょうか

は１００点
てん

を超
こ

えることはない。 

第
だい

１０条
じょう

 学生
がくせい

を推薦
すいせん

するときは、賞
しょう

罰点
ばつてん

が少
すく

ない学生
がくせい

を優先
ゆうせん

する。 

第
だい

１１条
じょう

 この決
き

まりを変
か

えるのは、大阪
おおさか

観光
かんこう

ビジネス学院
がくいん

の理事会
り じ か い

が行
おこな

う。 

この規則
き そ く

は、２０２０年
ねん

４月
がつ

１日
ひ

から施行
し こ う

する。 

 

２０２０年
ねん

 ４月
がつ

 １日
ついたち

  制定
せいてい

 

２０２０年
ねん

 ８月
がつ

２８日
にち

  改訂
かいてい

 

第
だい

７条
じょう

３)－②を追加
つ い か

 

２０２３年
ねん

 ３月
がつ

２日
か

  改訂
かいてい

 

第
だい

７条
じょう

３)－②を修正
しゅうせい

 

第
だい

７条
じょう

 ２を追加
つ い か

 

第
だい

８条
じょう

 ３を追加
つ い か

 

第
だい

８条
じょう

 ６を修正
しゅうせい

 

２０２４年
ねん

 ３月
がつ

31日
か

  改訂
かいてい

 

第
だい

７条
じょう

３)－②を修正
しゅうせい
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注 1：各科目
かくかもく

担当者
たんとうしゃ

が成績
せいせき

評価
ひょうか

を完結
かんけつ

する。 

注 2：授業外
じゅぎょうがい

での学生
がくせい

規則
き そ く

違反
い は ん

の減点
げんてん

に関
かん

してはすべての期末
き ま つ

試験
し け ん

が終了後
しゅうりょうご

に、各学生
かくがくせい

の

授業外
じゅぎょうがい

態度
た い ど

点数
てんすう

を科目
か も く

担当者
たんとうしゃ

に通知
つ う ち

する。 

以上
いじょう

 

点数
てんすう

 項目
こうもく

 基
もと

         準
じゅん

 取得
しゅとく

成績
せいせき

 

50 テスト 期末
き ま つ

筆記
ひ っ き

試験
し け ん

 /50 

20 

 

 

出欠
しゅっけつ

 

 

 

出席率
しゅっせきりつ

 点数
てんすう

 

/20 

95％以上
いじょう

 20 

94％以上
いじょう

 19 

93％以上
いじょう

 18 

92％以上
いじょう

 17 

91％以上
いじょう

 16 

90％以上
いじょう

 15 

80％～90％未満
み ま ん

 5 

80％未満
み ま ん

 0 

20 授業内
じゅぎょうない

態度
た い ど

 

減点
げんてん

対象
たいしょう

行動
こうどう

 
減点
げんてん

対象
たいしょう

の行動
こうどう

を見つけた
み    

場合
ば あ い

、 

15 点から減点
げんてん

する。 
/15 

加点
か て ん

対象
たいしょう

行動
こうどう

 
真面目
ま じ め

に授業
じゅぎょう

を受け
う  

態度
た い ど

が良好
りょうこう

な

場合
ば あ い

、1
 

点
てん

～5
 

点
てん

の間
あいだ

に加点
か て ん

する。 
/5 

10 授業外
じゅぎょうがい

態度
た い ど

 
校内外
こうないがい

で学生
がくせい

規則
き そ く

違反
い は ん

行為
こ う い

がある際
さい

には本学院
ほんがくいん

の罰則
ばっそく

規定
き て い

に

より減点
げんてん

する。 
/10 

100                          取得
しゅとく

成績
せいせき

総計
そうけい

➡ /100 
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